
樋口 満雄［著］
定価=2,970円（10%税込）
A5判・212頁　2021年4月刊

樋口 満雄［著］
定価=2,750円（10%税込）
A5判・184頁 2019年8月刊

契約事務の10に及ぶ段階ごとに必須のチェックポイントを
明らかにした、契約担当者のための本！
事務的ミスや不正の防止を確実に図りながら、ＩＣＴ化では対応でき
ない人為的な事務の重大ミスや不正の防止に欠かせないチェック項
目がすべてわかる！

自治体事務の「契約」を図解で示した唯一の本！
はじめて契約に携わる人が知りたい、契約事務の全体像、基本原則・
予算執行の関係、入札とのつながり、委託契約等の実務を図解でや
さしく描いた！

自治体
契約事務の
チェックポイント

図解
よくわかる自治体の
契約事務
のしくみ

場面別でわかる！
ミスと不正を防ぐ！

くわしい内容は
こちらから

くわしい内容は
こちらから

弊社
ＨＰ Twitter

Facebook ご覧下さい！

最新情報等をお届けしています！



「基本ルール」と「実務のCHECK･POINT」を二段構えで記載！
初めての担当者から管理者までが必須の事項を網羅しています！

著者は自治体の契約事務を知りつくした研修のエキスパート！
情報を盛り込んでいます。

自治体 契約事務のチェックポイント
場面別でわかる！ ミスと不正を防ぐ！

図解
よくわかる 自治体の契約事務のしくみ

入札・契約に関する細かい
決まり事は表や図で整理

章末には「事件File」と称した
最近の事件・事例を紹介

請負契約、委託契約、公共工事の入札・
契約などの実務もやさしく解説！

予算執行、入札、契約書作成などの
実務の流れがわかる


