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本年版の特色
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50のポイントでわかる
自治体職員　はじめての予算要求

どんな質問にも即対応！
議会答弁書をすばやく書く技術

吉田 博［著］
定価 2,970円（10%税込）
A5判・208頁
2023年9月刊
自治体の各部署の予算要求を行う場面に応じ、必要
な知識や技術が分かるようにポイントで分けて構成。
必要な知識、テクニックがわかる！

基礎から分かる！
自治体の例規審査

伊藤 和之［著］
定価 3,850円（10%税込）
A5判・272頁
2023年7月刊
「例規審査」の考え方・進め方を解説。例規審査を行
う心構えから、例規の形式・構成、用字・用語、表
現等必須の知識・ノウハウを伝える。

森下 寿［著］
定価 2,530円（10%税込）
A5判・160頁
2023年10月刊
議会答弁書の書き方を解説！「質問の確認」「認
識」「経過」「理由」等、答弁パーツを組み合わ
せて書き上げるノウハウを詳解。

ゼロからわかる！
自治体契約事務のきほん

樋口 満雄［著］
定価 2,310円（10%税込）
A5判・160頁
2023年7月刊
制度の要点を見開きに集約し、やさしく丁寧な解説で、
専門用語アレルギーを解消！　事務ミス防止など実
務担当者が知っておきたい内容満載！

くわしい内容はこちら

くわしい内容はこちら

くわしい内容はこちら

くわしい内容はこちら

●取扱店

ご住所

〒

所属課及び申込者

団体名

TEL FAX

年　　　　　月　　　　　日

※この注文書でのご注文は、取扱店にて承ります。

地方自治ポケット六法 〈令和6年版〉 定価 3,080円（10%税込）　ISBN 978-4-313-02136-5

どんな質問にも即対応！ 議会答弁書をすばやく書く技術 定価 2,530円（10%税込）　ISBN 978-4-313-18069-7

住民・上司・議会に響く！ 公務員の心をつかむ文章講座 定価 1,980円（10%税込）　ISBN 978-4-313-15143-7

50のポイントでわかる 自治体職員 はじめての予算要求 定価 2,970円（10%税込）　ISBN 978-4-313-12224-6

基礎から分かる！ 自治体の例規審査 定価 3,850円（10%税込）　ISBN 978-4-313-16189-4

ゼロからわかる！ 自治体契約事務のきほん 定価 2,310円（10%税込）　ISBN 978-4-313-16190-0
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住民・上司・議会に響く！
公務員の心をつかむ文章講座

工藤 勝己［著］
定価 1,980円（10%税込）
四六判・184頁
2023年4月刊
上司向けの提案書から住民への周知文書まで、
「相手を動かす」文書の書き方を解説！　どんな
部署でも必ず役立つ文章のコツが分かる！

くわしい内容はこちら

大好評発売中！


