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はじめに

　はじめまして、京都府で公立小学校教員をしている坂本良晶と申します。
Teacher Canvassador（Canva認定教育アンバサダー）として、Canva
を使った授業、学級経営、働き方などの発信もしています。

　Canvaはネット上で使える無料のデザインツールです。最近、半分本気
で言っていますが、教師にとって「Canva はインフラ」です。自分は水、
電気、Canvaと言っても過言ではないぐらい、Canvaを日々使っています。｠
　その秀逸なデザイン性、直感的な操作性、そして子どもの創造性や協働性
を育むという多くの強みを感じています。何より、授業に彩りが生まれ、毎
日が楽しくなります。そして仕事の効率性も上がり、早く帰れるようにもな
ります。
　本書はCanvaを授業や校務でどんなふうに使えるか、これまで実際にやっ
てきた豊富な実践事例とともに伝える本です。
　
　本書の企画の発端は、おかげさまで発売5日で1万部の発行が決定され
た『生産性が爆上がり！　さる先生の「全部ギガでやろう！」』（通称：全ギ
ガ）の中に「Canvaだけで一冊の本が書けるレベル」とうっかり書いたこ
とでした。結果、その2か月後にこの本を出すことが決まり、猛ダッシュ
で書き上げました。
　今回は、まだタブレットを使った授業が苦手な方にも手に取りやすいよう
に全ページフルカラー、そして写真メインにしました。AI 活用という最先
端の実践も盛り込んでおり、全方位の実践本として磨き上げました。「あ、
使える」と思ったところからぜひ使ってください。｠
　さぁ、Canvaで子どもも教師もハッピーな学校にしていきましょう。
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の基本操作

直感的ですぐわかる !

検索窓に「チラシ　桜」
などとキーワードを打
ち込み、出てきたテン
プレからよさそうなも
のを選びます。

桜のイメージのテンプ
レがたくさん！　今回
はこのテンプレを選
び、クリック。

Canva's  BASIC OPERATION

まずホーム画面でデザインの種類を選ぼう!1

テンプレートを検索して選ぼう!2
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第 2 章    Canvaの基本的な使い方を知ろう

「このテンプレートを
カスタマイズ」と出て
くるのでここをクリッ
ク。

1   素材 図形・画像・オブジェが選べる
2   ブランドハブ チームの作品・プロジェ
クト管理

3   アップロード 手持ちの画像や動画デー
タのアップロード

4   テキスト テキストボックス作成や 

フォント変更など
5   描画 絵や文字を描ける
6   プロジェクト 作った作品はここにある
7   アプリ ここにさまざまな機能がある
8   アニメート 動きをつけられる

9   配置 配置替えに
10   共有 子ども等への共有や印刷等の出力
11   AI機能が使える
12   作ったページがここに並ぶ 

タイムラインとしても使う
13   時間 動画や音楽の時間管理
14   ファイル コピー、フォルダに移動等
15   サイズを変更 サイズ変更
16   メモ プレゼン用メモ用
17   元に戻す
18    操作をやり直す

「このテンプレートをカスタマイズ」をクリック !3

カスタマイズの画面（編集画面）へ。機能がいっぱい !4

16 13

10

8 9

11

12

14 15 17 18

1

2

3

4

5

6

7



50

Canvaの教科書-2

やってみよう！

　これまで修学旅行等の複数の資料を作ろうと思うと、一つ一つWord等
の資料を開けて日付等を打ち替えて…という非常に面倒くさい&ミスをし
やすい仕事でした。しかし、AI なら一つのA4文書のテンプレから一括で
資料を作成してくれるんです、奥さん。「Docs」のテンプレでA4文書を
作成し、そこから説明会スライドやしおりをAIで一括生成できます。

A4資料から全てを生成！！

　まずはホーム画面の検索窓
下にあるアイコン「Docs」か
「A4文書」のテンプレで元と
なる資料を作成します。右の
ように、大見出し（遠足のし
おり）、小見出し（めあて）、
内容（・京都の文化に親しむ・
外国人観光客に日本に対する
イメージについて、インタビュー調査をする）とレベル分けを意識して作成するこ
とで、その後のAI による生成の精度が上がります。
　完成したら上部のタスクバーにある「変換」をクリック。なんということでしょ
う、魔法のようにスライドが生成されます。これぞAI 匠の技です。

この「変換」を
クリック！

CanvaでAIを使おう！④

説明会資料などを
AIで一括生成

51第 2 章    Canvaの基本的な使い方を知ろう
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CanvaのAIで資料の一括生成！こう
できる！

●「Docs」で一つの元データを作るだけで日付等の整合性が一発で完璧に
● AIが正確に生成できるよう元データの大見出し・小見出し・内
容のレベル分けを意識しよう

● 最後に微調整をして完成！

PO INT

AIが生成したスライドを叩き台に微調整をすれば完成！正確！爆速！

９割方完成しているので、あとはイラストやフォントを微調整するだけ！

清水寺の素材を追加し、小さかったテキストを大きく
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国語

やってみよう！

　説明文の授業では、段落ごとに要点をまとめるようなワークシートを使っ
た活動があります。このワークシートをクラウド化することで、相互参照と
共同編集が可能になるため、協働的な学びへと展開しやすくなります。素材
から「表」を選択すれば簡単にワークシートを作ることができます。

「表」を使ってクラウドワークシートを作成

要点まとめ等の活動をクラウドワークシートで

説明文はクラウドワーク
シートで共同編集を

　「表」は最も汎用性が高い素材です。
　スライド編集時に画面の一番左端のアイコンの「素材」をクリックし、出てくる
メニューの「表」の中から合うものを選択して挿入します。そして行や列の数を整
理し、ヘッダーに項目を打ち込みます。できたスライドについて班と同じ数だけペー
ジを複製し、スライド名に班の名前を入力し
たら準備完了。
　あとは、子どもたちが班で話し合い、ワー
クシートに書きこんでいきます。
　光村６年生国語「笑うから楽しい」を例に
します。要点まとめの活動において、先に進
んでいる班のワークシートを参考にし、それ
を再度班で考えるような姿も見られました。
　このように、チーム内やチーム間での相互
参照ができることが、このクラウドワーク
シートの強みです。

77第 4 章    子どもの学びのアウトプットをCanvaで！　授業での活用法
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Canvaの「表」で
クラウドワークシート活用

こう
作れる！

● スライドを作成し、「表」を挿入してワークシートを作る
● 班の数分を複製し、スライド名に班名を打ち込む
● 子どもたちは共同編集でワークシートに書き込む

PO INT

班名を入れたページを作成

使用ひん度の最も高いこの「表」ですが、共同編集をしているとある問題が起こります。それ
は「表」の行の高さや位置が勝手に変わりグダグダになる問題です。それをクリアするのが、
「位置だけをロック」です。表のセルを一つ選択し、上に出てくる「…」のマークをクリックし
て、出てくるメニューから「ロック」→「位置だけをロック」でロック完了。これで表の位置と
高さがロックされ、快適な共同編集ライフを送ることができるようになります。

必須！　表の位置だけをロック

スライドの1枚目は単元名の表紙に
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